
Alta individual de un usuario (alta de estudiantes) 
 

Para el alta individual de un usuario debemos ir a la ficha USUARIOS y luego 
seleccionar AGREGAR. En el formulario de alta que aparece se completa el 
usuario, la clave, el Nombre y Apellido y el correo. Para Usuario utilizamos el 
DNI que representa de forma unívoca a cada estudiante.  
 

 

 
 
Luego se indica el aula a la que se lo vincula (tildar la casilla correspondiente al 
aula). El estado debe ser activo (tildar la casilla en estado).  
Por último se presiona Guardar y Enviar ahora para que el estudiante reciba la 
notificación en su correo. 

 

 
 
Notificación al estudiante: 
-Si olvidamos indicar su correo, el estudiante no recibirá la notificación de alta en el aula.  
-Si no presionamos el botón Guardar y enviar ahora, el estudiante no recibirá la notificación. 
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